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Summary Report - Annual Fire Drill & Evacuation Training on 12th June 2025 

This report summarizes the details of a fire simulation drill conducted during the night shift, aimed at testing 

the emergency response and evacuation procedures of hotel staff in case of a real fire incident. 

 

18.00 hrs. Fire simulation started at Room no. 1209, 2nd Floor, Building B. Initial cause of the fire is 

presumed to be an overheated charger left plugged in by the guest. 

o The engineering team detected an abnormal smoke signal via the fire alarm control panel, 

reported by Mr. Chinnakorn lasongchan. 

o The team inspected Room 1209, knocked on the door, and received no response. They opened 

the door and found smoke inside the room. 

o Engineering staff informed the Front Office and returned to the control room to cut off electricity in 

the affected area. 

o The support team from Engineering, Housekeeping, and F&B attempted to extinguish the fire 

using fire extinguishers but the fire was spreading and could not be controlled. 

o The Front Office contacted the MOD, HM, and called Klongtoey Fire Station at 086-321-1199. The 

HOD group was also informed. 

18.05 hrs. Fire alarm sirens were activated in Building B and evacuation procedures were initiated. 

o The MOD approved activation of the emergency evacuation plan (Red Code). 

o The evacuation announcement was made through the speaker system and the alarm was 

sounded for 3 minutes. 

o The control room activated emergency signals (with exception for specific zones according to 

protocol). 

18.08 hrs. Staff from Housekeeping evacuated guests on the affected floor and marked each room with 

an “X” after ensuring evacuation. 

o FO, HK, AC, and Security teams coordinated guest evacuation and traffic flow in front of the hotel. 

o Kitchen and restaurant staff turned off all gas and electricity systems. 

o Office staff secured essential equipment and evacuated to the assembly point. 

o First Aid team stood by at the assembly point to provide support if needed. 

o The HR and FO teams checked attendance of all staff and guests at the assembly point. 

18.30 hrs. MOD Commander and ENM summarized the drill and officially closed the simulation. 

Conclusion: The total time from incident detection to full evacuation notification was approximately 10 

minutes. 

o Step 1: Detection and initial response – 5 minutes 

o Step 2: Alarm activation and announcement – 3 minutes 

o Step 3: Evacuation procedures – 2 minutes 

 

Remark: During step 3, elevators in both Building A and B descended to the Ground Floor and remained 

open with the doors held as per emergency protocol.  
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เหตกุารณจ์ าลองและรายละเอียดการฝึกซอ้ม เป็นดงันี ้
หน่วยงาน โรงแรม เทรเวลลอดจ ์สขุมุวิท 11     วนัที่ 12 มถินุายน 2568 
ผูด้  าเนินการฝึกซอ้ม HRM, ENM 
 
เหตกุารณจ์ าลองรอบดกึ 
 
เหตุเกิดเพลิงไหมท้ี่หอ้งพกัของลกูคา้ ชั้น 2 หอ้ง 1209 ตึก B เวลา 18.00 น. โดยตน้เหตขุองเพลิงเกิดจากลกูคา้เสียบสาย
ชารจ์แบตทิง้ไว ้เจา้หนา้ที่ช่างไดพ้บความผิดปกติสญัญาณตรวจจบัควนัจากแผงควบคุมระบบเตือนอคัคีภยัที่หอ้ง 1209 
จึงไดข้ึน้ไปตรวจสอบ พบกลุ่มควนัออกจากหอ้ง จึงไดแ้จง้ทางฟรอ้น ขอก าลงัเสรมิพรอ้มถงัดบัเพลิง แม่บา้น และแผนกเส
ริฟ ไดช้่วยกันเขา้ระงบัเพลิงโดยการใชถ้ังดบัเพลิงเบือ้งตน้ ซึ่งประเมินว่าไม่สามารถระงบัเพลิงได ้เนื่องจากเพลิงลกุลาม
มากขึน้ในขณะเดียวกนัพนกังานฟรอ้นแจง้แก่ MOD หวัหนา้แผนก ทีมประสานงานจึงรายงานผูจ้ดัการ MOD อีกครัง้ เพื่อ
แจ้งไปยังผู้จัดการโรงแรม HM โดยสั่งให้โทรแจ้งสถานีดับเพลิงคลองเตย และพร้อมอพยพหนีไฟ Red code ทีม
ประสานงาน FO + HK + AC และ รปภ อพยพลูกคา้ และ รปภ. จัดการการจราจรดา้นหนา้โรงแรม อ านวยการจราจร
เจา้หนา้ที่ดบัเพลิง ทีมอพยพ ทีมปฐมพยาบาล รอท่ีจดุรวมพล 
 
ล าดับ เวลา กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
 

1. 18.05 น. เจา้หนา้ที่ช่างพบความผิดปกติสญัญาณตรวจจบัควนัจากแผงควบคมุระบบเตือน 

2. ต าแหน่งที่ระบคุือตกึ B ชัน้ 2 หอ้ง 1209 แจง้โดย นายชินกร  ลาสองชัน้ 
3. ช่างขึน้ไปตรวจสอบ ไปถึงหอ้งเกิดเหตุ เคาะประตูเรียกแขกแต่ไม่มีผูต้อบรับ จึงไขประตูเขา้ไป พบกลุ่มควัน

ภายในหอ้ง  
4. พนกังานแผนกช่างแจง้ฟรอ้น และกลบัหอ้งควบคมุ และตดัไฟฟ้า 
5. ขณะเดียวกัน ฟร้อนแจ้ง 1. MOD และ HM-Commander 2. ทีมดับเพลิงสนับสนุน 3 แจ้งสถานีดับเพลิง

คลองเตย เบอร ์086-321-1199 และแจง้กลุ่ม HODs   
6. ทีมช่าง + แม่บา้น + พนกังานเสรฟิ ใชถ้งัดบัเพลิง และพยายามดบัไฟ 
7. ทีมดบัเพลิง แจง้สถานการณไ์ฟไม่สามารถดบัได ้จึงไดแ้จง้ฟรอ้น  
8. เจา้หนา้ที่ฟรอ้น แจง้ HM และ MOD เพื่อขอนมุตัิใชแ้ผนอพยพ  
9. MOD แจง้ยืนยนัไฟไหมใ้หใ้ชแ้ผนอพยพทนัที  
10. ปล่อยสญัญาณกริ่งอพยพ 3 นาที  
11. หอ้งควบคมุฯ ใหเ้ปิดสญัญาณอพยพ (ยกเวน้) 
12. เจา้หนา้ที่แม่บา้น อพยพแขกในหอ้งพกัชัน้เดียวกบัจดุเกิดเหตุพรอ้ม กากบาทท่ีหนา้ประตหูอ้งพกั 
13. ENM รับทราบสถานการณ์และสั่ งการจากห้องควบคุม  MOD, HODs อพยพและประจ าจุดรวมพล คอย

ประสานงานกบัทกุพืน้ท่ี 
14. เจา้หนา้ที่ฟรอ้น อพยพลกูคา้ แจง้จดุรวมพล และตรวจสอบว่าลกูคา้ที่พกันัน้ออกมาทัง้หมด 



 
 

Travelodge Sukhumvit 11 

30/9-10 Soi Sukhumvit 11 (Chaiyos),  
Klongtoey-Nua, Wattana, Bangkok 10110 Thailand 

T +66 2 491 3999  

 
 

 
15. เจา้หนา้ที่ครวัและรา้นอาหารปิดระบบแก๊สทัง้หมด และตดัไฟ 
16. เจา้หนา้ที่ออฟฟิสเก็บอปุกรณท์ี่ส  าคญั พรอ้มอพยพ ไปท่ีจดุรวมพล 
17. พนกังานทกุท่านปฏิบตัิตามขัน้ตอนอพยพ ไปท่ีจดุรวมพล 
18. ทีมปฐมพยาบาล รอและคอยท าแผลที่จดุรวมพล 
19. ทีมประสานงาน ฟรอ้นและ ฝ่ายบคุคล ตรวจสอบแขกและพนกังาน 
20. MOD Commander + ENM สรุปผลการฝึกซอ้ม – สิน้สดุการฝึกซอ้ม เวลา 18.30 น. 

 
 
 
 
 
รายงานโดย นายประชา  เรืองกลดั 
ต าแหน่ง ผูจ้ดัการฝ่ายวิศวกรรม 
แผนก วิศวกรรม 
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